PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 6°, Inciso XXIII; Art. 40°, §1°, Incisos | ao lll da Lei 14.133/2021)
Processo Administrativo n° 17581/2025/SEMAD

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO E DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para contratagéo
futura e eventual de empresa especializada na prestacao de Servigos de agenciamento de

passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo:
a) pesquisa de tarifas disponiveis;

b) reserva de voos;

c) emissao, marcacgao, remarcacgao e cancelamento de bilhetes;

d) suporte técnico e fornecimento de informagdes pertinentes, em conformidade com as

normas da Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC.

1.2. Os servicos serdo prestados sob demanda, mediante solicitacdo do 6rgao requisitante,

durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

1.3. O objeto da presente contratagdo nao se caracteriza como bem de luxo, nos termos do
art. 20 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. A licitacao sera realizada na modalidade Pregao Eletrénico, com formalizagao de Ata de
Registro de Precos, adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO,
considerando o menor valor unitario da taxa de agenciamento, em reais (R$), conforme art.
33, inciso |, c/c arts. 6°, XLI, 17, §2° e 34 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, contado do primeiro
dia util subsequente a data de sua publicagdo, podendo ser prorrogado por igual periodo,

desde que comprovada a vantajosidade do preco.

1.6. Eventual contrato decorrente da Ata observara a vigéncia prevista na Lei n® 14.133/2021
e no Decreto Municipal n°® 59.677/2023.
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1.7. A proposta vencedora sera aquela que apresentar o menor valor unitario da taxa de

agenciamento por bilhete emitido, podendo ser reduzido até zero, conforme disputa.
1.8. A taxa de agenciamento € o unico item objeto de disputa.

O valor das passagens aéreas nao integra o objeto licitado e sera pago conforme tarifas

praticadas pelas companhias aéreas no momento da emisséo.

1.9. A estimativa de gastos com passagens aéreas para os proximos 12 meses totaliza R$
831.000,00, (oitocentos e trinta e um mil reais) valor obtido com base no histérico de
emissdes registradas nos ultimos exercicios e nas proje¢cdes formais encaminhadas pelas

unidades patrticipantes para o periodo contratual.

1.10. A estimativa possui natureza estritamente previsional, ndo gerando obrigacdo de
contratagao integral pela Administracdo. As contratagdes ocorrerdo conforme demanda, nos
termos dos arts. 6°, XXIIl, e 82 da Lei n°® 14.133/2021.

1.11. A estimativa de consumo ndo constitui objeto de disputa. As licitantes deverao
apresentar propostas exclusivamente para o item “Taxa de Agenciamento”, ofertando o menor

valor unitario em reais (R$) por bilhete aéreo emitido.

1.12. A taxa de agenciamento sera remunerada por bilhete aéreo efetivamente emitido,
contemplando todas as atividades envolvidas (pesquisa, reserva, emissao, remarcagao e
cancelamento). O valor maximo aceitavel pela Administracdo sera de até R$ 0,13 (treze

centavos) por bilhete emitido, servindo como teto para disputa.
1.13. Sera admitida a oferta de taxa zero, sendo vedados valores negativos.

1.14. Considerando que a estimativa global corresponde a R$ 831.000,00, valor superior ao
limite de R$ 80.000,00 previsto no art. 48 da LC n° 123/2006, ndo se aplica a reserva de
exclusividade para ME/EPP, assegurando-se a ampla participagdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

1.15. Defini¢ao do objeto, estimativa de Consumo e Taxa Referencial:

ITEM

Consumo (R$)
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Taxa de agenciamento de viagens (taxa de

servico), compreendendo reserva, emissao,

normas da NAC, sob demanda.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

21. A contratacdo visa atender as necessidades de deslocamento de servidores e
colaboradores em viagens de carater oficial, técnico e institucional, assegurando eficiéncia,
celeridade e economicidade na obtencdo de passagens aéreas, de forma padronizada e
transparente.

2.2. A demanda por viagens decorre de atividades inerentes as atribuicdes das unidades
administrativas, tais como participacdo em capacitagdes, reunides técnicas, eventos
institucionais, celebragdo e acompanhamento de convénios, execucado de projetos, e
cumprimento de determinagdes judiciais e administrativas. Tais deslocamentos sao
essenciais para o atendimento eficaz das politicas publicas e para o regular funcionamento
da Administragdo Municipal.

2.3. A utilizagao do Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequada em razao da natureza
eventual, variavel e imprevisivel da demanda por viagens, permitindo que as contratagdes
ocorram conforme necessidade e disponibilidade orgamentaria, sem obrigatoriedade de
consumo minimo pela Administragéo.

2.4. Adota-se o critério de julgamento menor valor da taxa de agenciamento, por ser pratica
consolidada no ambito federal, estadual e municipal, garantindo clareza na formagéo do
preco, separagao entre o valor das tarifas aéreas (nao licitadas) e o servigo de intermediacao,
além de assegurar ampla competitividade e melhor controle dos gastos publicos.

2.5. Integram esta fundamentagdo as |justificativas encaminhadas pelas unidades
administrativas interessadas, que detalham suas demandas especificas, permitindo a
previsdo de consumo, a participacao na futura Ata de Registro de Precos € a comprovagao

da necessidade administrativa da contratagao.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
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3.1. A contratagdo sera regida pela Lei n° 14.133/2021 e pelos seguintes normativos
complementares aplicaveis:
e Decreto Municipal n® 59.677/2023, que regulamenta a aplicagao da Lei n® 14.133/2021
no ambito municipal;
¢ Instrugcao Normativa SEGES/ME n° 65/2021, que dispde sobre a pesquisa de precos
para aquisicdo de bens e contratagéo de servigos;
¢ Normas e Resolugcbes da Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC referentes a

transporte aéreo e emisséo de bilhetes;

4. DA ABRANGENCIA DOS SERVIGOS

4.1. A prestacio dos servigcos compreendera:

a) Pesquisa de tarifas, rotas e horarios, observando sempre a opgao mais econdmica e
adequada a necessidade da Administracao;

b) Reserva, emissao e disponibilizagdo de bilhetes eletronicos (e-tickets);

¢) Marcacao, remarcagao e cancelamento de passagens, mediante solicitagdo formal do
6rgao requisitante;

d) Atendimento a solicitagdes emergenciais, inclusive fora do expediente, quando necessario;
e) Fornecimento de suporte técnico e informagdes relativas a voos, alteracbes e regras
tarifarias;

f) Envio de relatério mensal contendo a relagédo de bilhetes emitidos, remarcados, cancelados
e respectiva taxa de agenciamento;

g) Observancia as normas da Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC, especialmente no

que se refere a emissao, reembolso, remarcagao e documentagao exigida.

5. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. O servigo sera prestado de forma remota, por e-mail, telefone ou sistema eletrénico
disponibilizado pela CONTRATADA, garantindo agilidade e disponibilidade continua.

5.2. O prazo maximo para emissao do bilhete sera de até 24 (vinte e quatro) horas apds a
solicitagdo formal, ressalvados os casos emergenciais, que deverao ser atendidos de forma

imediata.
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5.3. A CONTRATADA devera manter sistema informatizado que permita consulta a reservas,
historico de emissdes, remarcacdes, cancelamentos e situacao das solicitagcdes, com acesso
ao gestor e ao fiscal do contrato.

5.4. O critério de julgamento sera o MENOR VALOR UNITARIO DA TAXA DE
AGENCIAMENTO, expresso em reais (R$), por bilhete efetivamente emitido, observado o
valor maximo de R$ 0,13 (treze centavos) por bilhete, conforme definido nas pesquisas de
mercado e neste Termo de Referéncia.

5.5. A taxa de agenciamento constitui a Unica remuneragcdo da CONTRATADA, sendo fixa e
unitaria, e sera paga exclusivamente por bilhete emitido, englobando todas as atividades
inerentes ao agenciamento (pesquisa, reserva, emissao, remarcagao e cancelamento).

5.6. A taxa de agenciamento sera faturada separadamente do valor das passagens aéreas,
as quais nao constituem objeto da licitagao, por se tratarem de repasse direto as companhias
aeéreas.

5.7. E vedada a oferta de taxa negativa. Sera admitida taxa igual a zero (taxa zero), vedada

a apresentacgao de valores inferiores a zero.

6. ESTIMATIVA DE CONSUMO (Art. 12° Inciso VIl da lei 14.133/21):

6.1. O levantamento da demanda foi estimado pelas Secretarias participantes, conforme

abaixo:
VALOR VALOR ESTIMADO P/ 12
SECRETARIAS PARTICIPANTES ESTIMADO MESES

Gabinete do Prefeito RS 180.000,00

Procuradoria Geral do Municipio - PGM RS 15.000,00

Controladoria Geral do Municipio - CGM RS 10.000,00

Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD RS 50.000,00

Secretaria Municipal da Agricultura — SEMAGRI RS 50.000,00

Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS RS 15.000,00

EanljJI“o/l ll)ﬂcu;A%pal dos Direitos da Crianca e do Adolescente RS 15.000,00 RS 831.000,00
Fundo Municipal de Assisténcia Social — FUMAS RS 36.000,00

Secretaria Municipal de Educacdao — SEMED RS 130.000,00

Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ RS 30.000,00

Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA RS 20.000,00

Fundo Municipal de Meio Ambiente - FMMA RS 20.000,00

Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos —

SEMOSP RS 60.000,00
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Secretaria Municipal de Planejamento — SEMPLAN RS 50.000,00
Secretaria Municipal de Turismo, Industria e Comércio —

SEMTIC RS 30.000,00
Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena — IPMV RS 100.000,00
Secretaria Municipal de Terras - SEMTER RS 20.000,00

7. ESTIMATIVA DE VALOR (Art. 12° Inciso IlI; Art. 18° Inciso IV da Lei 14.133/21):

7.1. A estimativa de valor desta contratacio refere-se exclusivamente ao item efetivamente
licitado, qual seja, a taxa de agenciamento (fee) a ser paga por bilhete aéreo emitido.

7.2. Com base na pesquisa de precgos realizada no Painel de Precos do Governo Federal,
observada a metodologia prevista na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e apés
exclusao de valores excessivamente discrepantes, foi apurado o valor unitario estimado de:
R$ 0,13 (treze centavos) por bilhete emitido.

7.3. O valor acima constitui o valor estimado da licitagao, nos termos da Lei n°® 14.133/2021,
uma vez que a disputa ocorrera exclusivamente sobre esse item (taxa unitaria de
agenciamento).

7.4. O montante de R$ 831.000,00, apresentado no item 6, corresponde somente a previsao
orcamentaria de consumo de passagens aereas pelas unidades participantes, n&do integrando
0 objeto da licitagdo, nem compondo o valor estimado do certame.

7.5. A taxa de agenciamento sera remunerada conforme a quantidade de bilhetes
efetivamente emitidos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos. Assim, o valor global
estimado da contratacdo é variavel, dependendo da demanda efetivamente apresentada

pelas unidades administrativas.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6° Inciso XXIII Alinea j; Art. 92° Inciso VIII da Lei
14.133/2021):

8.1. As despesas decorrentes da execug¢ao do objeto deste Termo de Referéncia correrao a
conta das dotagdes orgamentarias proprias de cada 6rgao participante, conforme o orgamento

vigente no momento da elaboragéo deste documento, sem prejuizo de futuras atualizagées.

8.2. A dotagao orgamentaria definitiva, valida para fins de empenho e pagamento, sera aquela
constante da Lei Orgamentaria Anual do exercicio em que ocorrer a contratagéo, podendo ser

distinta da aqui informada.
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Dotacao orgamentaria atual (Exercicio de 2025):

Orgao: 02 Gabinete do Prefeito

Unidade or¢amentaria: 02.003 Controladoria Geral do Municipio

Funcédo: 04 Administracéo

Subfungdo: 122 Administracao G

Programa: 0003 Apoio Administrativo

Projeto/atividade: 2068 Manutengao das Atividades da Controladoria
Natureza da despesa: 3.3.90.30 Passagens e Despesas com Locomogéo
Desdobramento: 01 Passagens para o Pais

Centro de Custo: 10113

Reduzido: 19

Orgao: 17 - Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

Unidade Orcamentaria: 17.001 - FUMUCRAD;

Funcgao: 08 — Assisténcia Social;

Sub Funcao: 122—-Administragao Geral;

Programa: 0003—Apoio Administrativo;

Proj/Atividade: 2140 - Manutencao das Atividades da SEMAS,;

Nat. Da despesa: 3.390.33.00.00 — PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO
Reduzido—4e5

Fonte de Recurso: 1500000

Fonte de Recurso: 25000000

Centro De Custo: 323

Orgao: 02 - Gabinete Do Prefeito

Unid. Orcamentaria: 02.001 - Gabinete Do Prefeito

Funcgéo: 04 - Administragéo

Sub Fungéo: 122 - Administragao Geral

Programa: 0003 - Apoio Administrativo

Projeto/Atividade: 2066 - Manutencao Das Atividades Do Gabinete Do Prefeito

Nat. Da Despesa: 3.3.90.33 - Passagens E Despesas Com Locomogao
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Desdobramento: 01 - Passagens Para O Pais

Subdesdobramento: 00

Fonte De Recursos: 15000000 - Recursos Nao Vinculados De Impostos - Exercicio Corrente
Reduzido: 3

UNIDADE ORCAMENTARIA: 16.001 — Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena
Orga0:16 — Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena

Funcgao: 09 — Previdéncia Social

Subfungao: 122 — Administragao Geral

Projeto/Atividade: 2147 — Manutengao e Funcionamento do IPMV

Natureza da despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo

Centro de Custo — 100 — Instituto de Previdéncia

Fonte de Recurso: 18020000 — Taxa de Administragdo — Recursos Vinculados ao
RPPS

Orgéo: 0201 — Gabinete do Prefeito

Unidade orgamentaria: 02.002 — Procuradoria Geral do Municipio

Funcédo: 04 Administracao

Sub fungdo: 122 Administracao Geral

Programa: 0003 Apoio administrativo

Projeto/atividade: 2.067 — Manutencgéo das atividades da Procuradoria Geral

Natureza da despesa: 33.90.33.00.00 Passagens e despesa com locomogao
Desdobramento: 01 00 Passagens para o pais

Fonte de recurso: 15000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos - Exercicio Corrente
Centro de custo: 330

Orgao: 11. Secretaria Municipal De Turismo, Industria E Comércio

Unid. Orgamentaria: 11.01 — Secretaria Municipal De Turismo, Industria E Comércio
Funcgéo: 04 - Administragéo

Sub Fungéo: 122 — Administragéo Geral

Programa: 0003 — Apoio Administrativo

Projeto/Atividade: 2236 - Manutencao Das Atividades Da Semtic
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Natureza Da Despesa: 33.90.33.00.00 — Passagens E Despesa Com Locomogéao
Desdobramento: 01 00 Passagem Para O Pais

Fonte De Recurso: 15000000

Reduzido: 221

Orgao: 06 — Secretaria Municipal De Terras

Unidade Orgamentaria: 06.001 — Secretaria Municipal De Terras

Funcédo: 04 — Administracéo

Subfungao: 122 — Administragao Geral

Programa: 0003 — Apoio A Administragéo

Projeto/Atividade: 2073 — Manutencgao Das Atividades Da Semter

Natureza Da Despesa: 33.90.33 — Passagens E Despesas Com Locomogao
Desdobramento: 0100 — Passagens E Despesas Com Locomogao

Fonte De Recurso: Préprio

Orgéo: 13 — Secretaria Municipal De Planejamento

Unidade Orgamentaria: 13.001 — Secretaria Municipal De Planejamento

Funcéo: 04 - Administracao

Sub Funcédo: 121 — Planejamento E Or¢gamentario

Programa: 003 — Apoio Administrativo

Projeto/Atividade: 2107 — Manutengao Das Atividades Da Semplan

Natureza Da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos De Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte De Recurso: Recursos Nao Vinculados De Impostos — Exercicio Corrente

Orgao: 09 Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos

Unidade orgamentaria: 09.001 Secretaria Municipal de Obras

Funcgéo: 04 Administracédo

Sub fungao: 122 Administragédo Geral

Programa: 0003 Apoio Administrativo

Projeto/atividade: 2086 Manutencéo das atividades da SEMOSP

Natureza da despesa: 3.3.90.33.00.00 Passagens e Despesas com Locomogao

Desdobramento: 01 00 Passagens para o Pais
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Fonte de recurso: 15000000 Recursos nao Vinculados de Impostos —

Exercicio Corrente

Orgao: 23 — Fundo Municipal de Meio Ambiente;

Unidade: 23.001 — Fundo Municipal de Meio Ambiente;

Funcdo:18 — Gestdo Ambiental;

Sub Funcéao: 122 — Administragao Geral,;

Programa: 0026 — Preservacdo Ambiental

Projeto/Atividade: 2275-Manutencao das atividades do Fundo Municipal de Meio
Ambiente;

Despesa: 3.3.90.33. - Passagem e despesas com locomogao

Fonte de Recurso: 15010000 — Outros recursos nao vinculados — Exercicio corrente
Reduzido: 3

Centro de Custo: 10141

Orgao: 018 - Secretaria Municipal do Meio Ambiente

Unidade orcamentaria: 001 - Secretaria Municipal do Meio Ambiente

Funcéo: 18 - Gestao Ambiental

Sub funcdo: 122 - Administracédo Geral

Programa: 0026 - Preservacao Ambiental

Projeto/atividade: 2108 - Manutencao das Atividades da SEMMA

Natureza da despesa: 339033 — Passagem e despesas com locomogao

Desdobramento: 01.00 — Passagem para o pais

Fonte de recurso: 15000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos - Exercicio Corrente
Centro de Custo: 10120 — SEMMA — Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Orgao: 05 — Secretaria Municipal De Fazenda

Unidade Orgamentaria: 05001 — Secretaria Municipal De Fazenda
Fungéo: 04 — Administracao

Subfungao: 123 — Administragao Financeira

Programa: 0003 — Apoio A Administragéo

Projeto/Atividade: 2072 — Manutencédo Das Atividades Da Semfaz
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Natureza Da Despesa: 33.90.33 — Passagens E Despesas Com Locomogao
Desdobramento: 0100 — Passagens E Despesas Com Locomogao
Desdobramento: 25 - Taxa De Administracao

Fonte De Recurso: 15000000 - Recursos Nao Vinculados De Impostos -Exercicio Corrente.

Orgao 07 — Secretaria Municipal de Educacgéo

Unid. Orgamentaria 07.003 — Setor de Ensino Fundamental

Funcéo 12 — Educagao

Sub Funcédo 122 — Administracido Geral

Programa 0073 — Educagéo de Qualidade para Todos

Projeto/Atividade 2282 — Manutencao das Atividades Administrativas

Nat. da Despesa 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogao
Desdobramento 01 00 — Passagens para o Pais

Reduzido 96

Fonte de Recurso 15000100 — Recursos de Impostos — MDE 25% — Exercicio Corrente

Orgao 07 — Secretaria Municipal de Educacéo

Unid. Orgamentaria 07.003 — Setor de Ensino Fundamental

Funcéo 12 — Educacgao

Sub Funcgdo 122 — Administragédo Geral

Programa 0073 — Educagao de Qualidade para Todos

Projeto/Atividade 2074 — Apoio ao Conselho Municipal de Educacgao

Nat. da Despesa 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogéao
Desdobramento 01 00 — Passagens para o Pais

Reduzido 85

Fonte de Recurso 15000100 — Recursos de Impostos — MDE 25% — Exercicio Corrente

Orgao 07 — Secretaria Municipal de Educacgéo

Unid. Orgamentaria 07.003 — Setor de Ensino Fundamental
Fungéo 12 — Educagéao

Sub Fungéo 122 — Administragao Geral

Programa 0073 — Educagéo de Qualidade para Todos
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Projeto/Atividade 2291 — Manutengao das Atividades do Nucleo de Atendimento
Multiprofissional — NAM

Nat. da Despesa 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogéao
Desdobramento 01 00 — Passagens para o Pais

Reduzido 110

Fonte de Recurso 15000100 — Recursos de Impostos — MDE 25% — Exercicio Corrente

Orgao: 12 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Unidade Orgcamentaria: 12.001- Setor de Assisténcia Gerai;

Funcgao: 08 — Assisténcia Social;

Sub Funcao: 122—-Administragao Geral,

Programa: 0003—Apoio Administrativo;

Proj/Atividade: 2096 - Manutencao das Atividades da SEMAS; 2302 — Manutencao das
Atividades do Conselho Tutelar

Nat. Da despesa: 3.3.90.33.00.00 — PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ;
3.3.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Reduzido — 237, 239, 247 e 248

Fonte de Recurso: 15000000 e 25000000

Orgao: 21- Fundo Municipal de Assisténcia Social;

Unidade Orgamentaria: 21.001 — FUMAS;

Funcéao: 08 — Assisténcia Social;

Sub Funcao: 122—-Administracdo Geral; 244 — Assisténcia Comunitaria; 245 — Servicos
Socioassistenciais

Programa: 0003—Apoio Administrativo; 0072- Assisténcia e Desenvolvimento Social;
Proj/Atividade: 2.190 Manutengao das Atividade do FUMAS; 2.188 Gestao Descentralizada
do Programa Bolsa Familia e do Cadastro Unico IGDPBF; 2232 — Gest&o da primeira
infancia do SUAS; 2277 — Gestao da protegao Social Basica; 2278 — Gestao da protegao
Social Especial

Nat. Da despesa: 3.3.90.33.00.00 — PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ;
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Reduzido — 4, 5, 12, 13, 18, 20, 33, 34, 40, 41.
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Fonte de Recurso: 15000000; 25000000; 16600090; 26600090; 16600050; 26600050;
16610000; 26610000; 16600070; 26600070; 16600060; 26600060

Orgao 04 — Secretaria Municipal de Administragéo

Unidade 04.001 — Secretaria Municipal de Administracao

Funcdo 04- Administracao

Sub fungdo: 122 — ADMINISTRACAO GERAL

Programa: 0003 — APOIOS ADMINISTRATIVO

Projeto/Atividade 2.070 - Manutencao das Atividades da SEMAD

Elemento de Despesa: 3.3.90.33.00.00 — Passagens e despesas com locomogéo.

Fonte de Recurso 15000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos - Exercicio Corrente

Orgao 19 — Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI

Unidade 19.001 — Secretaria Municipal de Agricultura

Funcéo 20 - Agricultura

Sub fungao: 122 — Administragcao Geral

Programa: 0027 — Desenvolvimento e Apoio aos Produtores Rurais e Agroindustrias
Projeto/Atividade 2.109 - Manutencao das Atividades da SEMAGRI

Elemento de Despesa: 3.3.90.33.00.00 — Passagens e despesas com locomogao.
Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de terceiros - Pessoa juridica
Desdobramento: 01.00 — Passagens para o Pais / 25.00 — Taxa de Administragéo
Fonte de Recurso 15000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos - Exercicio Corrente
Reduzido: 286 e 287

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS (Capitulo X Secdao V e seus Artigos da Lei
14.133/21; Decreto Municipal 59.677/2023):
9.1. Orgiao Gerenciador (Art. 65 Decreto Municipal n ° 59.677/2023):
9.1.1. Compete ao Orgéo Gerenciador praticar todos os atos de controle e de administragéo
do SRP e ainda (Art. 66 do Decreto Municipal n°® 59.677/2023):

a) Promover os atos necessarios a instrugdo processual para a realizagao do

procedimento licitatorio ou da contratagao direta e todos os atos deles decorrentes,
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PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
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como a assinatura da ata e a sua disponibilizacdo aos 6rgaos ou as entidades
participantes;

Gerenciar a Ata de Registro de Precos;

Autorizar os pedidos de liberagao realizados pelos érgaos participantes;

Controlar o quantitativo da Ata para futuras adesoes.

Deliberar quanto a adesdo posterior de 6rgaos e entidades nao participantes, a
figura do “carona”, o qual € “outro” érgdo que nao fez a manifestagdo da intengao
de participar no prazo da lei. A “carona” sera autorizada quando houver justificativa
plausivel e o aceite do 6rgao gerenciador e do fornecedor (Art. 86 § 2° da Lei
14.133/2021);

Controlar o “carona”, que devera contratar maximo de 50% (cinquienta por cento)
dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de precos para o 6rgado gerenciador e para os 6Orgaos participantes
conforme rege o Art. 87 § 1° do Decreto Municipal n © 59.677/2023;

Conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos precos registrados;
Aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregcos ou do
descumprimento das obrigagbes contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagbes, bem como registrar as ocorréncias no Portal Nacional de
Contratac¢des Publicas (PNCP);

Cancelar a Ata nas hipoteses da lei.

9.2. ORGAOS PARTICIPANTES:

9.2.1. Relacao das Secretarias e setores participantes:

Gabinete do Prefeito;

Procuradoria Geral do Municipio - PGM,;

Controladoria Geral do Municipio - CGM

Secretaria Municipal de Administragao -SEMAD;
Secretaria Municipal da Agricultura — SEMAGRI,
Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA,;
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e Fundo Municipal de Meio Ambiente - FMMA
e Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos — SEMOSP;
e Secretaria Municipal de Terras — SEMTER,;
e Secretaria Municipal de Turismo, Industria e Comércio — SEMTIC;
e Secretaria Municipal de Educacéo - SEMED
e Secretaria Municipal de Planejamento — SEMPLAN;
¢ Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena — IPMV
¢ Fundo Municipal de Assisténcia Social - FUMAS
e Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — FUMUCRAD
e Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS
9.2.2. Durante a vigéncia da ata, os érgéos e as entidades da Administragao Publica que n&o
participaram deste Registro de Precos poderdo aderir a Ata de Registro de Precos na
condicdo de nao participantes, mediante solicitacdo formal ao 6rgdo gerenciador com
aceitacao da entidade gerenciadora e do fornecedor, o quantitativo decorrente da adeséao a
ata de registro de precos nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata.
9.3. Compete ao 6rgéao ou a entidade participante:
a) Tomar conhecimento da Ata de Registro de Pregos, inclusive de eventuais
alteracdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes;
b) Assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos, de que a contratacao
a ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;
c) Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo
fornecedor e pela aplicagao de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na Ata de Registro de Precos ou de obrigag¢des contratuais;
d) Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos, em
relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais,
em relagdo as suas proprias contratagdes, informar as ocorréncias ao 6rgéo ou a
entidade gerenciadora e registra-las no SICAF; e
e) Prestar as informagdes solicitadas pelo érgao ou pela entidade gerenciadora quanto

a contratagdo e a execugao da demanda destinada ao seu 6rgéo ou a sua entidade.
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9.4. Da Assinatura da ARP (Art. 66 VI do Decreto Municipal n® 59.677/2023):

9.4.1. Apos os procedimentos licitatérios e sua adjudicagao, os licitantes mais bem
classificados serao convocados para assinar a Ata de Registro de Precos, tendo estes o prazo
de 05 (cinco) dias uteis para a assinatura, sob a pena de decadéncia do direito, sem prejuizo
da aplicagéo das sancgdes previstas.
9.4.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacéo do licitante, desde que:
a) A solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) A justificacdo apresentada seja aceita por esta Administracao.
9.4.3. A ata de registro de precos podera ser assinada por meio de assinatura digital (Art. 19
§ 2° do Decreto Federal 11.462/23).
9.4.4. Na hipotese de o primeiro convocado ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo
e nas condigdes estabelecidos, perdera este o direito a contratagdo, estando sujeita as
penalidades previstas neste Termo de Referéncia, e a CONTRATANTE convocara os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigbes propostas pelo primeiro classificado (Art. 84° e 85° do Decreto Municipal n°
59.677/2023).
9.4.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes remanescentes aceitarem a contratagao nos
termos do disposto no item 9.4.4, a CONTRATANTE, observados o valor estimado, podera:
a) Convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, para
negociagao, com vistas a obtencao de pregco melhor, mesmo que acima do prego
do adjudicatario; ou
b) Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagcdo, quando frustrada a
negocia¢ao de melhor condi¢ao.
9.4.6. Durante o prazo de validade da Ata, as Secretarias ndo serdo obrigadas a adquirir
exclusivamente por seu intermédio o objeto desta licitagdo, podendo se utilizar, para tanto, de
outros meios de aquisi¢do, desde que permitidos em lei, sem que desse fato caiba recurso ou
indenizacao de qualquer espécie a empresa detentora, sendo assegurada ao beneficiario do
registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢cées (Art. 74 ° do Decreto
Municipal n°® 59.677/2023).
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9.5 Da Vigéncia da Ata de Registro de Pregos (Art. 72° do Decreto Municipal
59.677/2021):
9.5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de um ano, contado do primeiro
dia util subsequente a data de sua publicacdo em diario Oficial, e podera ser prorrogado por
igual periodo, desde que comprovado que o pre¢o é vantajoso.
9.5.2. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precgos estao sujeitos as regras
previstas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021 (Art. 86 Decreto Municipal n°® 59.677/2023).
9.5.3. A presente Ata de Registro de Pregos nao implica obrigagcdo de contratacéo, podendo
a Administracao utilizar os servigos registrados apenas conforme necessidade, sem qualquer
garantia de quantitativo minimo
9.6. Do acréscimo de Quantitativos da ARP (Art. 72, §8° do Decreto Municipal n°
59.677/23):
9.6.1. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de Registro de
Precos.
9.7. Da Alteracao ou atualizacao dos pregos registrados (Art. 75 do Decreto Municipal
n° 59.677/2023):
9.7.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:
a) Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugao da ata tal como pactuada, nos termos do Art. 75 do Decreto Municipal n°
59.677/2023;
b) Em caso de criagao, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s
precos registrados; ou
c) Na hipétese de previsdo de clausula de reajustamento ou repactuagao sobre os
precos registrados, nos termos do disposto na Lei n® 14.133/2021.
9.8. Da Negociacdo de Pregos Registrados (Art. 76° do Decreto Municipal n°
59.677/2023):
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9.8.1. Quando o preco registrado se tornar superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducao
dos precos registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.
9.8.2. Caso nao aceite reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado seréo
liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagcdo de penalidades administrativas.
9.8.3. Na hipotese prevista no item 9.8.2, o gerenciador convocara os fornecedores
remanescentes, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos
valores de mercado.

9.8.4. Se nao obtiver éxito nas negociacbes, a entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento do item e/ou dos itens e/ou da Ata de Registro de Precos, nos termos do item
16.8.4 e podera adotar as medidas cabiveis para a obtengdo de contratagcdo mais vantajosa.
9.8.5. Na hipotese de reducdo do prego registrado, caso haja liberacdo empenhada e néo
entregue, a CONTRATANTE devera avaliar a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociagao com vistas a alterac&o contratual.

9.8.6. Na hipotese de o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados é
facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizacdo do preco
registrado, mediante demonstracao de fato superveniente que tenha provocado elevagao que
supostamente impossibilite 0 cumprimento das obrigagdes contidas na ata e desde que
atendidos os seguintes requisitos (Art. 77 do Decreto Municipal n® 59.677/2023):

a) O fornecedor comprove a devida alteragao de valor demonstrando seus custos no
intervalo entre a apresentagcéo de sua proposta e o reajuste atual;

b) Devera ser aplicado no precgo final reajustado o desconto concedido entre a
primeira oferta realizada pelo licitante no pregao ao valor final adjudicado;

¢) A repactuagdo de pregos se dard mediante solicitagdo formal do fornecedor
anexado as comprovacgoes de que cita a alinea “a” acima;

d) O drgao gerenciador tem o prazo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento formal
da repactuagao, para negociar e responder ao fornecedor se defere ou nao seu
pedido de reajuste. Caso defira o pedido deve proceder até este prazo o seu
reajuste. Caso indefere deve apresentar ao fornecedor suas razées;

e) O valor repactuado sera aplicado somente ao saldo da Ata de Registro de Pregos,

nao sendo permitida a repactuagao nos itens ja liberados e empenhados.
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9.8.7. Na hipotese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pela entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob a pena de cancelamento do seu registro,
sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao
aplicavel.
9.8.8. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item 9.8.7, o
gerenciador convocara os fornecedores remanescentes, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados.
9.8.9. Se nao obtiver éxito nas negociacbes, a entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento do item e/ou dos itens e/ou da Ata de Registro de Precos e podera adotar as
medidas cabiveis para a obten¢do de contratagdo mais vantajosa.
9.8.10. Na hipdtese de comprovacdo do disposto no item 9.8.6, a entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado.
9.8.11. Na hipdtese de reducdo atualizacdo do preco registrado, caso haja liberacéo
empenhada e nao entregue, a CONTRATANTE devera avaliar a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragcao contratual.
9.9. Do Cancelamento do Registro do Fornecedor (Art. 71, V do Decreto Municipal n°®
59.677/2023):
9.9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pela entidade gerenciadora, quando o
fornecedor:

a) Descumprir as condigbes da Ata de Registro de Precos sem motivo justificado;

b) N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido

pela Administragao sem justificativa razoavel;

¢) Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no item 9.8.8; ou

d) Sofrer sancao prevista nos incisos Il ou IV do Art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.
9.9.1.1 Na hipotese prevista na alinea “d” do item 9.9.1, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor néo ultrapasse o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos, a entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengao do registro
de pregos, vedadas novas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da

sangao.
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9.9.1.2 O cancelamento do registro nas hipoteses previstas no caput sera formalizado por
despacho da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla
defesa.
9.9.1.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6érgédo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes remanescentes, observadas a ordem de
classificagéo.
9.9.2 Cancelamento dos Prec¢os Registrados (Art. 80° do Decreto Municipal n°
59.677/23):
9.9.2.1. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, total
ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

a) Por razao de interesse publico;

b) A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

¢) Se nao houver éxito nas negociacoes, nos termos do disposto no item 9.8.9 e no

9.84.

9.9.2.2. A solicitagdo do cancelamento da Ata deve se proceder de maneira formal, mediante
solicitacdo por escrito, na qual o requisitante deve explicar as razdes pelas quais nao tem
como manter o preco e as condi¢cdes pactuados.
9.9.2.3. O cancelamento deve ocorrer somente ao saldo da Ata de Registro de Precgos, nao
sendo permitido o cancelamento de itens ja liberados e empenhados.
9.10. Da Adesao das Quantidades Registradas na Ata de Registro de Pregos:
9.10.1. Da Utilizagéo da Ata de Registro de Precos por Orgaos ou Entidades n&o participantes
(Art. 87° do Decreto Municipal n® 59.677/2023):
9.10.2. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesao a ata de registro de
precos de que trata o item 9.10 deste Instrumento (Art. 87 § 1° e 2° 3° e 5° do Decreto
Municipal n°® 59.677/23):
9.10.3. As aquisi¢des ou as contratagdes adicionais (Carona) ndo poderao exceder, por 6rgao
ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos totais dos itens registrados na Ata
de Registro de Precos (Art. 86° § 4° da Lei 14.133/21).
9.10.4. O quantitativo decorrente das adesdes (Carona) a Ata de Registro de Precos a que se

refere o Item 9.10.3 deste Instrumento ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
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quantitativo total de cada item registrado na Ata de Registro de Precos, independentemente
do numero de 6rgaos nao participantes que aderirem (Art. 86° § 5° da Lei 14.133/21).

9.10.5. Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de pregos,
observadas as condi¢oes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou
prestacéo decorrente de adeséo, o que fara no compromisso de ndo prejudicar as obrigagoes
presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o érgao gerenciador e com os 6rgaos
participantes

9.10.6. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica que
nao participaram deste Registro de Pregos poderdo aderir a Ata de Registro de Precos na
condicdo de nao participantes, mediante solicitacdo formal ao 6rgdo gerenciador com
aceitacao da entidade gerenciadora e do fornecedor.

9.10.7. A autorizagdo do 6rgédo gerenciador apenas sera realizada apos a aceitagdo da
adesao pelo fornecedor.

9.10.8. Nao sera concedida nova adesao ao 6rgao ou entidade que n&o tenha consumido ou
contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

9.11. Da Contratacdo com Fornecedores Registrados (Decreto Municipal n°
59.677/2023):

9.11.1. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao
participante por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o disposto no Art. 95° da Lei n°
14.133/2021.

9.11.2. Os instrumentos de que trata o item 9.11.1 serdo assinados no prazo de validade da
Ata de Registro de Precos.

9.12. Da Vigéncia e Alteragao dos contratos:

9.12.1.A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida no edital ou no aviso de contratagao direta, observado o disposto no Art. 105 da
Lei n° 14.133/21, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal conforme o artigo 107 da lei federal n°® 14.133 de 2021, desde que a autoridade
competente ateste que as condicdes e o0s precos permanecem vantajosos para a
Administragao.

9.12.2. Da Alteragao dos contratos, os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos

poderao ser alterados, observado o disposto no Art. 124° da Lei n°® 14.133/2021.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea
h da Lei 14.133/2021):

10.1. O fornecedor sera selecionado mediante realizacdo de Pregéo Eletrdnico, do tipo menor
preco, adotando-se como critério de julgamento o menor valor unitario da taxa de
agenciamento, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

10.2. A proposta devera conter o valor unitario ofertado para a taxa de agenciamento por
bilhete emitido, devendo ser compativel com o objeto da contratacdo, com todas as
especificagdes deste Termo de Referéncia e com a legislagao aplicavel.

10.3. Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atendam as exigéncias deste Termo de Referéncia e seus anexos;

b) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades, vicios ou defeitos capazes de
dificultar a analise e julgamento;

c) apresentem valores incompativeis, inexequiveis ou que contrariem o critério estabelecido
(incluindo taxa negativa);

d) ndo sanarem ou nao justificarem, no prazo concedido pelo Pregoeiro, as falhas ou

irregularidades apontadas durante a analise da proposta.

11. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
11.1. Disposi¢oes Gerais
A habilitacao é a fase da licitagcdo em que se verifica o conjunto de informacgdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo. Para tanto, sera exigido do licitante:
11.1.1. Habilitagao Juridica (Art. 62, Inciso I; Art. 66 da Lei 14.133/2021):
A habilitagdo juridica visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes (Art. 66 da Lei 14.133/2021). Serao exigidos:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,
b) Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;
c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento

expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
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Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedade por acgdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, para comprovagao do ramo de atividade, onde seja compativel
com o objeto desta licitagao;

Documentos pessoais do representante legal da empresa.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacio respectiva.

11.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista (Art. 62, Inciso lll; Art. 68 da Lei
14.133/2021):

a)
b)

d)

f)

Cartao de CNPJ;

Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da
Receita Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional), admitida comprovacao
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da
existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento (Art. 68,
Inciso Ill da Lei 14.133/2021).

Certiddo de Regularidade de Débitos com a Fazenda Estadual, admitida
comprovacao também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”,
diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento
(Art. 88, Inciso Ill da Lei 14.133/2021);

Certiddo de Regularidade de Débitos com a Fazenda Municipal, admitida
comprovacao também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”,
diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento
(Art. 88, Inciso Ill da Lei 14.133/2021);

Certidao de Regularidade do FGTS, admitida comprovagao também, por meio de
“certidao positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento (Art. 68, Inciso 1V da Lei 14.133/2021).
Certiddo de Regularidade perante a Justica do Trabalho — CNDT (Lei Federal n.°
12.440/2011, de 07/07/2011). Esta certidao podera ser emitida gratuitamente nas
paginas eletrébnicas do Tribunal Superior do Trabalho, do Conselho Superior da

Justica do Trabalho e dos Tribunais Regionais do Trabalho, mediante indicacéo
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do CPF ou CNPJ do interessado; podendo ser Certiddo Negativa ou Certidao
Positiva com efeitos de negativa (Art. 68, Inciso V da Lei 14.133/2021);
g) Declaragcédo Conjunta de:
* Inexisténcia de Fato Superveniente impeditivo de habilitagcao;
» Declaragdo de que ndo possuiu em seu quadro de pessoal, empregado(s)
menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, em
qualquer trabalho, menor(es) de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de
aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do Artigo 1°, do Decreto
Federal n° 4.358, de 2002 (Art. 68, Inciso VI da Lei 14.133/2021);
* Declaracao de inexisténcia de servidor publico da ativa, nos quadros funcionais
da empresa (sécio/administrador/diretor, etc.);
* Declaragao de Conhecimento e concordancia com todos os termos do Termo de
Referéncia e seus anexos e de Cumprimento Pleno de todos os Requisitos de
Habilitagao exigidos;
* Declaracao de que a proposta apresentada para participar da licitagao foi
elaborada de maneira independente pela empresa, e o conteudo da proposta n&o
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer outro participante potencial deste certame, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa.
11.1.3. Qualificagdo Econdémico-Financeira (Art. 62, Inciso IV; Art. 69 da Lei
14.133/2021):
A habilitacdo econémico-financeira visa demonstrar a aptiddo econdmica do licitante para
cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato ou seu equivalente. Para isso sera
exigido (Art. 69 da Lei 14.133/2021):
a) Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais

demonstragbes contabeis, referente aos dois Ultimos exercicios sociais, ou o

Balanco de Abertura, caso a licitante tenha sido constituida em menos de um ano,
devidamente autenticado ou registrado nos érgdos competentes (Art. 69, Inciso |
da Lei 14.133/2021).

11.1.4. Qualificagao Técnica

11.1.4.1 Para fins de habilitagao técnica, a licitante devera comprovar:
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a) Comprovante de registro ativo no Cadastur, na categoria de agéncia de
viagens e turismo, nos termos da Lei n® 11.771/2008 e Portaria MTur n° 38/2021,
valido na data da abertura da licitagao.
b) Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) que a licitante ja executou servigos compativeis
com o objeto da licitagao, incluindo, no minimo:
e reserva de passagens aéreas
e emissao de bilhetes (e-tickets)
e remarcagao e cancelamento
e atendimento remoto ou suporte técnico ao usuario;
O(s) atestado(s) devera(ao) conter identificacdo do contratante, periodo de execucgado e
descricao dos servicos realizados.
11.5. Verificagdo dos Documentos
11.5.1. Todos os documentos apresentados para comprovagao da habilitagdo estardo sujeitos
a analise e conferéncia pelo pregoeiro ou comissado de licitacdo, podendo ser solicitadas
diligéncias ou esclarecimentos adicionais a licitante, conforme previsto nos artigos 62 e 67 da
Lei n® 14.133/2021.
11.5.2. A nao apresentacao ou a apresentacao incompleta dos documentos, bem como a
impossibilidade de confirmacao da veracidade das informacgdes fornecidas, podera resultar na

inabilitacédo da licitante.

12. DA PARTICIPAGAO DAS EMPRESAS

12.1. Disposi¢coes Gerais

12.1.1 Poderéo participar do certame todas as empresas cujo objeto social seja compativel
com a prestacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas, atendendo as
exigéncias deste Termo de Referéncia, do edital e da legislagao aplicavel.

12.1.2. O descumprimento dos prazos e condigdes estabelecidos no edital podera acarretar
a desclassificacao da proposta.

12.1.3. Os licitantes deverao atender integralmente as exigéncias de habilitagao, inclusive
quanto a apresentacado de documentos e declaragdes exigidas, arcando com todos os custos
decorrentes da preparagao da proposta.

12.2. Restricoes a Participagao
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12.2.1 Nao poderéo participar empresas enquadradas nas hipéteses a seguir:

a) Suspensas temporariamente de participar de licitagdes ou impedidas de contratar
quando a penalidade foi aplicada pelo 6rgao ou entidade licitante, com fundamento
no Art. 14, Inciso Ill da Lei n. 14.133/2021;

b) Impedidas de participar de licitagbes ou de contratar, quando a penalidade foi
aplicada por 6rgao ou entidade da Administragdo Publica Federal ou atingidas por
outra vedacgéao legal que conste do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral da Unido (CGU), do Portal da
Transparéncia, do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e/ou da Lista de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);

¢) Declaradas iniddéneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica, com
fundamento no Art. 14°, Inciso Ill da Lei n. 14.133/2021;

d) Constituidas com o mesmo objeto e da qual participem sécios e/ou administradores
de empresas anteriormente declaradas inidéneas, nos termos do Art. 46 da Lei n°
8.443/1992, desde que a constituicdo da sociedade tenha ocorrido apds a
aplicagao da referida sangao e no prazo de sua vigéncia;

e) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no Artigo 14° da Lei 14.133/2021;

f) Que se encontrem sob faléncia, dissolu¢ao ou liquidagao;

g) Que estejam reunidas em consércio, de acordo com o Art. 14° Inciso Il da Lei
14.133/2021, uma vez que o objeto se reveste de simplicidade e n&o envolve
questdes de alta complexidade e relevante vulto, pois as empresas isoladamente
tém condicbes de suprir os requisitos de habilitacdo e nao ha restricdo a
competitividade (Acordaos TCU n. 2.457/2017- Plenario e n. 11196/2011-22
Camara);

h) Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

i) Empresa que nao possua sede e operagao de funcionalidade.

12.3. Vedagoes Relativas a Vinculos de Parentesco
12.3.1. Nos termos do Art. 5° do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, é vedada a
contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao,

familiar de:
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a) Detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confiangca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacio; ou

b) De autoridade hierarquicamente superior no &mbito do érgao contratante.
12.3.2. Para fins deste item, considera-se familiar o cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, conforme legislacao
correlata e Sumula Vinculante n® 13 do STF.
12.3.3 E vedada a utilizag&o, pela futura contratada, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianga no 6rgao contratante,
conforme art. 7° do Decreto n°® 7.203/2010.

13. SUBCONTRATACAO

13.1. Fica vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto, nos termos da Lei n°
14.133/2021, considerando que a execugao demanda atuacgao direta da empresa contratada,
especialmente no que se refere a emissao de bilhetes, atendimento remoto e suporte ao érgao

contratante.

14. DA GARANTIA DA EXECUGAO DOS SERVICOS

14.1 A contratada devera garantir a correta execugdo dos servicos de agenciamento de
passagens aéreas, em conformidade com as especificacoes deste Termo de Referéncia, com
as normas da ANAC e com a legislagao aplicavel.

14.2. Caso os servigos prestados apresentem falhas, erros de emissao, atrasos injustificados,
cancelamentos indevidos ou qualquer desconformidade com as condigbes pactuadas, a
contratada devera corrigi-los imediatamente, sem 6nus para a Administragao.

14.3. A obrigagao de corrigir, refazer ou repetir o servigo decorre do dever de adequacgao e
qualidade na prestacao dos servigcos, conforme art. 37 da Constituicdo Federal e art. 49 da
Lei n® 14.133/2021.

14.4. Da Garantia de Caugao do Contrato:

A CONTRATADA devera recolher aos cofres do Municipio de Vilhena-RO, no momento do
pagamento da primeira parcela, um valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total
do Contrato. Esse montante sera devolvido a CONTRATADA somente apds o cumprimento

integral de todas as obrigagdes previstas no contrato. A caugao podera ser prestada, a critério
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da CONTRATADA, por meio de depodsito em dinheiro, Titulo da Divida Publica, Carta de

Fianga Bancaria ou Seguro Garantia, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021, Art. 96°, §1°.

15. FORMA DE PRESTAGCAO DOS SERVIGOS

15.1. Os servicos de agenciamento de passagens aéreas serao prestados sob demanda,
mediante solicitacbes das unidades administrativas da CONTRATANTE, incluindo pesquisa
de tarifas, reserva, emissao, remarcacao e cancelamento de bilhetes eletronicos, conforme
normas da ANAC e regras das companhias aéreas.

15.2. ACONTRATADA devera proceder as reservas e emissdes conforme solicitagao formal,
enviando os bilhetes eletrénicos aos enderecos institucionais indicados. Em caso de
impossibilidade de atendimento, devera comunicar imediatamente a CONTRATANTE,
apresentando alternativas viaveis de datas, horarios, rotas ou companhias aéreas.

15.3. O atendimento remoto devera ser disponibilizado em horario comercial, de segunda a
sexta-feira, das 7h as 17h, por profissionais capacitados.

15.4. A CONTRATADA devera manter plantdo remoto fora do horario comercial, inclusive
finais de semana e feriados, para atendimento emergencial, por meio de telefone, WhatsApp
e/ou e-mail.

15.5. As requisi¢des de passagens deverao ser encaminhadas com antecedéncia minima de
24 horas da data prevista da viagem, salvo urgéncia justificada, quando o prazo podera ser
maximo de 30 minutos.

15.6. As emissbOes deverao priorizar sempre as tarifas mais econOmicas disponiveis,
respeitadas as regras das companhias aéreas e as orientagdes da CONTRATANTE.

15.7. Sempre que a tarifa mais econdmica nao puder ser utilizada, a CONTRATADA devera
apresentar justificativa formal, contendo o motivo e a alternativa disponivel.

15.8. A contratada devera informar se a tarifa ofertada inclui ou ndo franquia de bagagem
despachada, quando aplicavel.

15.9. O pagamento sera realizado conforme os bilhetes efetivamente utilizados, mediante
apresentagao de nota fiscal que discrimine separadamente:

a) o valor da passagem;

b) o valor correspondente a taxa de agenciamento.

15.10. E vedada a cobranga de quaisquer valores adicionais além dos previstos

contratualmente.
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15.11. Todos os custos relacionados a prestacédo dos servicos, incluindo tributos, encargos,
taxas e despesas diretas ou indiretas, serdo de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA.

15.12. A CONTRATADA devera manter regularidade juridica e operacional para atuagao no
setor de agenciamento de viagens, incluindo registro ativo no Cadastur, conforme Lei n°
11.771/2008 e Portaria MTur n° 38/2021.

15.13. A prestacado de servicos ndo criara vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, sendo vedadas relagcbes de pessoalidade ou
subordinacéo direta.

15.14. A CONTRATADA devera comunicar alteragdes de horarios ou condicbes de viagem
com antecedéncia minima de 24 horas, ou imediatamente, quando decorrentes de fatos
externos ou operacionais das companhias aéreas.

15.15. A CONTRATADA devera manter controle atualizado das emissdes, cancelamentos e
remarcagodes, disponibilizando relatérios mensais contendo, no minimo:

a) numero de bilhetes emitidos;

b) valores pagos;

¢) cancelamentos realizados;

d) remarcacgoes;

e) promogdes aplicadas;

f) ocorréncias atendidas.

15.16. A CONTRATADA devera adotar medidas de confidencialidade e protecao dos dados
pessoais dos passageiros e da Administracédo, nos termos da legislagao aplicavel.

15.17. Problemas relacionados a emissao, embarque, alteracdes de itinerario ou falhas no
processo deverao ser solucionados imediatamente pela CONTRATADA.

15.18. A CONTRATADA devera manter canais eficientes de comunicagido (telefone,
WhatsApp e e-mail) para atendimento em horario comercial e plantdes emergenciais.

15.19. A CONTRATADA devera manter registro das comunicac¢des realizadas em plantao,
para fins de auditoria.

15.20. A contratada devera acompanhar processos de reembolso junto as companhias aéreas

e informar a Administragdo o andamento e o resultado.

16. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
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16.1. A execucéao do contrato sera acompanhada pela Administracdo, mediante ato formal de
designacéao publicado em Diario Oficial ou equivalente. Sera designado Gestor do Contrato,
responsavel pelas decisbes administrativas e pela coordenacdo da execucao contratual. A
designacéao de Fiscal de Contrato ocorrera quando aplicavel, nos termos da regulamentacao
vigente.

16.2. Competéncia do Gestor do Contrato:

a) representar a Administragdo em todos os atos relativos ao contrato;

b) autorizar requisicdes e liberagdo de empenho;

c) deliberar sobre ajustes administrativos e instruir pedidos de apostilamento ou termo aditivo,
quando convenientes e justificadas;

d) encaminhar propostas de aplicacao de sangdes ou rescisdo, quando cabiveis;

€) requisitar ao fiscal informacoes, relatérios e diligéncias que entender necessarias.

16.3. Competéncia e atribuigdes do Fiscal do Contrato:

O Fiscal sera o representante técnico da Administragao para acompanhar, controlar e atestar
a execucgao dos servigos, competindo-lhe, sem prejuizo de outras atribuigdes:

a) conferir, acompanhar e atestar as notas fiscais/faturas apresentadas pela CONTRATADA;
b) conferir os relatérios mensais consolidados da CONTRATADA e validar as medigoes;

¢) verificar o cumprimento dos prazos de atendimento e dos niveis de servigo (SLA) definidos
neste Termo de Referéncia;

d) registrar, mediante termo ou ocorréncia, irregularidades, falhas ou ndo conformidades,
determinando sua imediata correcao;

e) aplicar, no ambito de sua competéncia, as san¢des previstas no contrato, observado o
contraditério e a ampla defesa;

f) comunicar ao Gestor quaisquer fatos relevantes que possam ensejar aplicacédo de
penalidade, revisao de precos ou rescisao contratual;

g) manter arquivo ou sistema contendo os registros das comunicagdes, protocolos de
atendimento, logs de plantdo, comprovantes de execugéo e demais documentos necessarios
a comprovacgao das atividades;

h) propor ao Gestor a redugdo de pagamentos quando verificada inexequibilidade ou
execucao parcial ndo autorizada.

16.4. O Fiscal podera: solicitar a imediata corregdo de servigos, rejeitar servigos nao

conformes, aplicar adverténcia ou multa proporcional prevista em contrato (quando autorizado
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pelo Gestor), e promover a instauragdo de processo administrativo para apuracdo de
irregularidades, observados o contraditério e ampla defesa.

16.5. Registro e controles

a) Todo atendimento em plantdo devera gerar registro eletrénico (protocolo), com identificacao
do requerente, data/hora, descricdo do atendimento, responsavel pela prestacdo e medidas
adotadas.

b) A CONTRATADA devera disponibilizar ao Fiscal, mensalmente, relatérios consolidados e
arquivos digitais com logs de atendimento, para fins de conferéncia e auditoria.

c) O Fiscal registrara em sistema ou pasta processual todas as ocorréncias relevantes, que
ficarao a disposicao para fiscalizagao interna e externa.

16.6. Serdao acompanhados, no minimo, os seguintes indicadores:

a) prazo maximo de atendimento em regime normal: 24 horas;

b) prazo maximo de resposta em plantdo/urgéncia: 30 minutos;

c¢) percentual minimo de conformidade mensal (relatérios): 95%;

d) prazo maximo para corre¢cao de nao conformidade leve: 72 horas; para nao conformidade
grave: imediata, quando couber.

16.7. Reunides periddicas entre o Gestor, o Fiscal e a CONTRATADA, (facultativo) com
periodicidade minima trimestral, para analise de desempenho, verificagdo de indicadores,
tratamento de ocorréncias e proposicao de medidas corretivas. Ocorrendo fatos relevantes, o
Fiscal podera convocar reunido extraordinaria.

16.8. A aceitacao dos servigos e a procedéncia dos pagamentos dependerdo do atesto do
Fiscal quanto a conformidade dos relatérios e medicdes, observado o prazo e procedimento

de liquidagao previstos neste Termo de Referéncia.

17. CRITERIOS DE MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

17.1 Da Medigao dos Servigos:

17.1.1 A medicdo dos servigos sera realizada com base na quantidade de bilhetes aéreos
efetivamente emitidos, remarcados ou cancelados, conforme as solicitacbes da
CONTRATANTE.

17.1.2. A medigao considerara exclusivamente:

a) valor da tarifa aérea (repassado pela contratada sem acréscimo);

b) valor unitario da taxa de agenciamento ofertada no certame;
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c) servigos efetivamente realizados no periodo.
17.1.3. Os servicos medidos deverao corresponder exatamente as informagdes constantes
dos relatérios mensais apresentados pela CONTRATADA, contendo:
numero total de bilhetes emitidos;
tarifas aplicadas;
taxa de agenciamento por bilhete;
cancelamentos e remarcacoes;
créditos ou reembolsos pendentes;
ocorréncias solucionadas.
17.1.4. A medicao sera validada pelo Fiscal do Contrato, que podera solicitar documentos
complementares, comprovantes, logs de atendimento, e registros de comunicagao, sempre
que necessario.
17.2. Do recebimento dos Servicgos:
17.2.1 O recebimento sera efetuado em duas etapas, conforme art. 140 inciso Il da Lei n°
14.133/2021:
| — Recebimento provisorio
Realizado pelo Fiscal do Contrato apés a entrega dos relatérios mensais e da documentagao
comprobatéria.
Il — Recebimento definitivo
Efetivado apds a conferéncia dos dados apresentados, atesto do Fiscal e auséncia de
pendéncias.
17.2.2 Havendo falhas, erros de emissao, divergéncias de valores, ou descumprimento de
prazos, a CONTRATADA sera notificada para correcado imediata, sem 6nus adicional.
17.2.3. A nao correc¢ao podera resultar:
e (glosa parcial da fatura;
e nao recebimento definitivo;
e aplicacdo de penalidades;
e recomendacgao de rescisdo contratual, quando cabivel.
17.3. Da Liquidagao da Despesa:
17.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10

(dez) dias para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.
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a) O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagao, no caso de contrata¢cdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
17.3.2 Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
17.3.3 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagao, sem énus ao contratante;
17.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
17.3.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
17.3.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.
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17.3.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

17.3.7.1 Constituem motivos para a rescisdo do contrato os casos previstos no Art.

137 da Lei n.° 14.133/21 e suas alteracbes, nas formas previstas no art. Art. 138 da

Lein.° 14.133/21.
17.3.8. Havendo a efetiva entrega do objeto, 0 pagamento devera ser realizado normalmente,
até que se decida pela sancdo a ser aplicada, caso a CONTRATADA nao regularize sua
situagao.
17.4 Do Prazo de Pagamento
17.4.1 — O pagamento devera ser efetuado, em até 20 (vinte) dias apds a liquidacdo da
despesa, que devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias, pelo setor Financeiro, apds o efetivo
fornecimento e mediante apresentagdo de nota fiscal devidamente atestada por funcionario
devidamente designado, no valor correspondente ao quantitativo comprovadamente
executado.
17.4.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para isso, como critério de atualizagao financeira dos valores a
serem pagos, desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento,
sera utilizada a seguinte férmula:

I= (6%/100)
365
EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizagao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual= 6% (seis por cento), com vigéncia a partir
da data de adimplemento da etapa;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
17.4.3. O presente critério aplica-se aos casos de compensagdes financeiras por eventual
atraso de pagamento.

17.5 Da Forma De Pagamento
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17.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
17.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
17.5.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.
17.5.4. - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.
17.5.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Paragrafo primeiro; Fica assegurado o estabelecimento do reequilibrio econdmico —
financeiro inicial do contrato, na ocorréncia de fato superveniente que implique a
inviabilidade de sua execucao;
Paragrafo segundo; As alteragbes obedeceréo ao disposto nos artigos 124 ao 129,
ao 131 e 134, da Lei n® 14.133/2021;
17.5.6. Se, por qualquer motivo alheio a vontade da CONTRATANTE, for paralisada a
prestacéo do servigo, o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de pagamento.
17.5.7. Nao cabera pagamento de atualizagao financeira a CONTRATADA caso o pagamento
nao ocorra no prazo previsto por culpa exclusiva desta.
17.5.8 No caso de pendéncia de liquidagao de obrigagdes pela CONTRATADA, em virtude de
penalidades impostas, a CONTRATANTE podera descontar de eventuais faturas devidas ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
17.5.9 A CONTRATANTE podera sustar o pagamento de qualquer fatura, no todo ou em parte,
nos casos de:
a) Existéncia de qualquer débito para com a CONTRATANTE;
b) Se o objeto entregue néo estiver de acordo com as especificagbes apresentadas e

aceitas;
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17.5.10 Para fazer jus ao contrato, a empresa devera estar regular perante a Fazenda Federal,
a Seguridade Social, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e obrigacbes
trabalhistas, bem como quitacdo de impostos e taxas que porventura incidam sobre a
aquisicao, além do contrato devidamente assinado e publicado.

17.5.11. No caso de incorregao em qualquer dos documentos apresentados sera 0 mesmo
devolvido a CONTRATADA para as correcbes necessarias, nao respondendo a
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagao do pagamento.
17.5.12. A CONTRATANTE nao efetua pagamento antecipado, ndo sendo considerados os

itens das propostas que assim se apresentarem (Art. 145° da lei 14.133/2021).

18. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

18.1. Apdés homologado o resultado do Pregao, a licitante vencedora podera ser convocada
para assinatura contratual, dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis, sob pena de decair o direito
a contratagao, sem prejuizo das sancgbes previstas neste Termo de Referéncia.

18.2. O prazo para a assinatura contratual podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pelo ordenador despesa.

18.3 Por ocasiao da emissao da nota de empenho, verificar-se-a por meio do Sicaf e de outros
meios se a licitante vencedora mantém as condigdes de habilitagéo.

18.4 Quando a licitante convocada ndo assinar contrato no prazo e nas condicbes
estabelecidos, podera ser convocada outra licitante para assinatura de contrato, apds
negociacdes e verificagdo da adequacdo da proposta e das condi¢des de habilitagao,
obedecida a ordem de classificagao.

18.5. O contrato ou seu equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderao
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, Art. 115°, caput).
18.6. O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo
ou a terceiros em razdo da execucgdo do contrato ou seu equivalente, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, Art. 120°).
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18.7. Somente o CONTRATADO serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucéo do contrato ou seu equivalente
(Lei n® 14.133/2021, Art. 121°, caput).

18.8. A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao

podera onerar o objeto do contrato ou seu equivalente (Lei n® 14.133/2021, Art. 121°, §1°).

19. OBRIGAGOES DA CONTRATADA (Art. 92°, Inciso XIV da Lei 14.133/21):

19.1. Manter 19.1. Manter atendimento regular das 07h as 17h, de segunda a sexta-feira, por
meio de canais telefénicos, eletrénicos e, quando aplicavel, sistema informatizado, garantindo
a continuidade e eficiéncia dos servigos.

19.2. Disponibilizar plantao de atendimento remoto, fora do horario comercial, inclusive
sabados, domingos e feriados, para situacbes emergenciais relacionadas a emissao,
alterac&o ou cancelamento de passagens.

19.3. Realizar, mediante solicitacdo formal, a cotacado, reserva, emissdo, remarcacido e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, observando as melhores
rotas, tarifas e condicbes compativeis com a necessidade da Administracao.

19.4. Emitir bilhetes eletrénicos (e-tickets) no prazo maximo de 24 horas apds a solicitagéo
formal, ou em até 2 horas nos casos de urgéncia devidamente justificada.

19.5. Manter canais de atendimento (telefone, WhatsApp, e-mail e/ou sistema eletronico),
garantindo registro das solicitagdes, prazos de atendimento e protocolos para auditoria.

19.6. Processar solicitagbes de alteracdo, reembolso ou cancelamento no menor prazo
possivel, conforme regras das companhias aéreas, informando previamente sobre multas,
taxas ou eventuais impedimentos.

19.7. Caso utilize sistema eletrénico ou plataforma web, disponibilizar treinamento inicial e
suporte técnico continuo aos usuarios da Administracéo.

19.8. Fornecer relatérios mensais completos contendo, no minimo:

a) quantidade de bilhetes emitidos;

b) destinos, datas e passageiros;

c) valores das tarifas e taxas aeroportuarias;

d) taxa de agenciamento aplicada;

e) cancelamentos, remarcagdes e reembolsos;
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f) ocorréncias registradas.

19.9. Emitir nota fiscal mensal contendo a discriminagdo separada do valor das passagens e
da taxa de agenciamento, vinculada aos relatérios mensais e ao atesto do fiscal do contrato.
19.10. Manter, durante toda a vigéncia contratual, os requisitos de habilitacdo técnica,
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como o registro ativo no Cadastur,
quando aplicavel.

19.11. Cumprir integralmente as determina¢des do gestor e fiscal do contrato, adotando
medidas corretivas no prazo estabelecido, sob pena de aplicagdo das sanc¢des previstas em
lei e no contrato.

19.12. Assegurar confidencialidade e protecdo de dados pessoais dos passageiros € da
Administracao, nos termos da Lei n°® 13.709/2018 — LGPD, implementando medidas técnicas
e administrativas adequadas.

19.13. Responder por todos os danos decorrentes de falhas, omissdes, negligéncia ou erro
operacional, sem prejuizo da aplicagao das penalidades contratuais e legais cabiveis.

19.14. Arcar com todos os custos relacionados a execugdo dos servigos, incluindo tributos,
encargos e despesas operacionais, ndo cabendo a Administracdo qualquer despesa adicional
nao prevista contratualmente.

19.15. Manter equipe qualificada e suficiente para execugdo dos servigos, garantindo

continuidade e qualidade durante toda a vigéncia contratual.

20. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (Art. 92°, Inciso XIV da lei 14.133/2021):

20.1. Exigir o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, conforme
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e em seus anexos.

20.2. Fornecer, de forma clara e tempestiva, todas as informagdes necessarias para que a
CONTRATADA realize adequadamente a pesquisa, reserva, emissao, remarcacdo e
cancelamento das passagens aéreas solicitadas.

20.3. Emitir a nota de empenho correspondente as solicitagcdes de passagens e a taxa de
agenciamento, encaminhando-a a CONTRATADA juntamente com a requisicao formal
devidamente autorizada.

20.4. Encaminhar as requisi¢des de viagem assinadas pela autoridade competente, contendo
informagbes completas sobre passageiros, destinos, datas, horarios e eventuais

particularidades da misséo.
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20.5. Conferir e validar os relatérios mensais, passagens emitidas e notas fiscais
apresentadas pela CONTRATADA, verificando sua conformidade com as requisi¢gdes, com os
servigos efetivamente prestados e com as condigdes contratadas.

20.6. Prestar, sempre que solicitado, os esclarecimentos necessarios a correta execug¢ao dos
servigos, em tempo habil para garantir o cumprimento dos prazos.

20.7. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, os quais deverdo acompanhar e
fiscalizar sua execucgao, registrando ocorréncias em relatérios proprios e determinando a
correcao de falhas ou irregularidades.

20.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas na execucdo dos servicos,
concedendo prazo razoavel para corregcdo, sem prejuizo da adogcdo das medidas
administrativas cabiveis.

20.9. Aplicar a CONTRATADA as sancbes previstas em lei e no contrato em caso de
inexecucao total ou parcial, atraso injustificado ou descumprimento de obrigagdes contratuais.
20.10. Efetuar o pagamento das notas fiscais devidamente atestadas pelo fiscal do contrato,
no prazo e na forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

20.11. A Administragdo nao respondera por compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, nem por danos decorrentes de atos ou omissdes da CONTRATADA, de seus
empregados ou prepostos, cabendo-lhe, contudo, adotar medidas para resguardar o interesse
publico.

20.12. Disponibilizar, quando aplicavel, meios adequados de comunicacdo para interagao
entre a Administragao e a CONTRATADA, facilitando o fluxo de informacdes e o atendimento

as demandas.

21. PENALIDADES (Art. 92°, Inciso XIV, Arts. 155° ao 163° da lei 14.133/2021):

21.1. De acordo com o Art. 155 da Lei n® 14.133/2021, configura infracdo administrativa a
pratica das seguintes condutas pelo CONTRATADO:

| - Infragoes Administrativas

a) Inexecucgao parcial do contrato ou seu equivalente;

b) Inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) Inexecugéo total do contrato ou seu equivalente;

d) Nao entrega da documentagao exigida para o certame;
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e) Nao manutengao da proposta, salvo por fato superveniente devidamente justificado;
f) Recusa em celebrar o contrato (ou retirar seu equivalente) ou ndo entrega da documentacao
exigida para a contratagcédo, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
g) Retardamento injustificado da execug¢ado ou da entrega do objeto contratado;
h) Apresentacéo de declaragcdo ou documentagéo falsa, seja na fase do certame ou durante
a execucao do contrato;
i) Fraude na contratagdo ou na execugéo do contrato;
j) Comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;
k) Pratica de atos ilicitos que frustrem os objetivos da contratacéao;
I) Cometimento de atos lesivos previstos no Art. 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).
Il — Sangdes Aplicaveis
21.2. O responsavel pelas infracbes listadas no item 21.1 estara sujeito as seguintes
penalidades, conforme o Art. 156 da Lei n° 14.133/2021:
a) Adverténcia — Aplicavel a inexecugado parcial do contrato, desde que nao justifique
penalidade mais grave (Art. 156, §2°);
b) Impedimento de licitar e contratar — Pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, no no &mbito da
Administracao Publica direta e indireta do respectivo ente federativo sancionador, para
condutas descritas nos itens 21.1.b a 21.1.g, sempre que ndo couber penalidade mais grave
(Art. 156, §4°)
¢) Declaragao de inidoneidade — Pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, para condutas descritas nos itens 21.1.h a 21.1.l, bem como para infracdes que
justifiquem sangao mais severa (Art. 156, §5°);
d) Multa moratéria — Aplicacdo de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado, sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias (Art. 156, §3°; Art.
162);
e) Multa compensatéria — Aplicagéo de 10% (dez por cento) sobre:

e O valor total do contrato, em caso de inexecugéo total do objeto;

e O valor da parcela inadimplida, em caso de inexecugéao parcial (Art. 156, §3°; Art. 162,

Paragrafo Unico).

lll - Critérios para Aplicacdo das Sangoes
21.3. Na aplicacao das penalidades, seréo considerados os seguintes critérios (Art. 156, §1°):

e Natureza e gravidade da infracao;
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o Peculiaridades do caso concreto;

o Circunstancias agravantes ou atenuantes;

e Danos causados a Administragdo Publica.

21.4. A adverténcia (item 21.2.a) sera aplicada exclusivamente a inexecug&o parcial do
contrato, quando n&o for justificada penalidade mais severa (Art. 156, §2°).

21.5. A declaragao de inidoneidade (item 21.2.c) dependera de andlise juridica prévia e sera
de competéncia exclusiva da autoridade maxima da Secretaria, ou seja, dos Secretarios (Art.
156, §6°).

21.6. As sangdes previstas nos itens 21.2.a (adverténcia), 21.2.b (impedimento) e 21.2.c
(declaracao de inidoneidade) poderao ser aplicadas cumulativamente com as multas (itens
21.2.d e 21.2.e) (Art. 156, §7°)

IV — Regras para Cobranc¢a de Multas e Garantias

21.7. O valor das multas aplicadas sera descontado dos pagamentos devidos ao
CONTRATADO ou, caso nao haja saldo, cobrado judicialmente.

21.8. Se a multa e eventuais indenizagdes forem superiores ao valor devido pela
Administragdo, o saldo restante sera cobrado:

e Mediante desconto na garantia prestada, se houver;

e Judicialmente, caso o valor excedente ndo possa ser compensado (Art. 156, §8°).
21.9. Antes da aplicagado das multas moratdria (item 21.2.d) e compensatéria (item 21.2.e),
sera assegurado o direito de defesa ao contratado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data de intimag&o (Art. 157).

21.10. A aplicagdo das sangbes nao exclui a obrigacao de reparagao integral dos danos
causados a Administragéo Publica (Art. 156, §9°).

21.11. A aplicagado das penalidades de impedimento e inidoneidade (itens 21.2.b e 21.2.c)
exige a instauracao de processo de responsabilizagdo, conforme os procedimentos do Art.
158 da Lei n° 14.133/2021.

21.12. As penalidades deverao ser registradas no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
— PNCP, conforme determina o Art. 174, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

22. RECOLHIMENTO DO IMPOSTO DE RENDA:

Centro Administrativo Aymoré Horta Pereira — Bairro Jardim América/Vilhena - RO

Assinatura eletronica - Identificador: f858219a-9980-4053-9688-6ea5h774639f - Pagina 41 / 44



PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

22.1. Sobre os pagamentos efetuados em decorréncia da contratagédo, o Imposto de Renda
Retido na Fonte (IRRF) sera retido pela CONTRATANTE, quando devido, conforme a
Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012, atualizada pela IN RFB n° 2.145/2023.

22.2. A CONTRATADA devera emitir os documentos fiscais em conformidade com as regras
da legislacao federal, informando corretamente as hipéteses de retengéo ou de dispensa, sob
pena de o IRRF incidir sobre o valor total do documento fiscal, nos percentuais definidos pela
Receita Federal.

22.3. A retengdo sera realizada no momento do pagamento dos servicos devidamente
atestados e liquidados, e o produto do imposto retido sera recolhido pela Administracéo

Municipal, nos termos do art. 158, inciso |, da Constituicao Federal.

23. INFORMAGOES GERAIS:

23.1. Este Termo de Referéncia tem como base legal a Lei n° 14.133/2021 — (Nova Lei de
licitagoes e contratos); Decreto n° 10.024/219 (Regulamenta o pregao, na forma eletronica);
Decreto Municipal n® 59.677/2023 — regulamenta os procedimentos Auxiliares de licitacdo
da lei 14.133/21 e Lei n° 8.078/1990 (Dispde sobre a protegao do consumidor).

23.2. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as legislacdes bases citados no item
22.1 e demais normas aplicaveis.

23.3. Mais informagdes poderao ser adquiridas pelo telefone (69) 3919-7011 Semad ou na CL
— Comissao de Licitagao, situado na Av. Rony de Castro Pereira, n° 4177 Bairro: Jardim
América - Centro Administrativo Aymoré Horta Pereira CEP: 76.980-736, Vilhena/RO, de

segunda a sexta-feira das 07h00min as 11h00min e 13h00min as 17h00min.

24. DO FORO:
24 1. Fica eleito o foro da comarca de Vilhena/RO, com renuncia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas ou controveérsias oriundas desta

licitagdo, que ndo puderem ser solucionadas administrativamente.

Vilhena/RO, 15 de dezembro de 2025.

Elaborado por: Central de Compras - SEMAD
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Jéssica da Cruz Grazionale
Matricula 17200

De acordo:

VALENTIN GABRIEL
Secretaria Municipal de Administragao - SEMAD
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